X\ TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
DI SAN VAN HOA THUQC THAM QUYEN UBND CAP HUYEN

) Quyét dinh sé751 /OP-SVHTTDL ngayp8/12/2023 ciia S¢ VHTTDL)

1. Thii tuc hd tre chi phi mai tang cho Nghé nhin nhin din, Nghé nhan vu ti

* Thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

* TTHC gidi quyét theo co ché mét cura

Thi tu N o Donvica |
. : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc hian han
Bo phan Mot cira nhan UBND cap huyén tiép
nhan h6 so, xem xét hop 1¢ theo quy dinh thi
tiep nhén ho so. Gui phicu hen cho to chic, ca
nhan. H6 so khong du dicu kién Cong chac Mot | Cang chuc
Busc 1 | Cura huang dan hoan thign. Mot cira 172
- 36 héa hd so, quét (scan) chuyép hE} SO trén ngay
phan mém Mot ctra dién tur va chuyén ho so giay
den phc‘)ng chuyén mon cap huyén (trr truong
hop ho so nop truc tuyen)
Truong Phong chuyén mon cap huyén tiép nhan | Truong phong
Bude 2 | ho so, chuyén chuyén vién thy ly ho so Phong chuyén i 2
mon cap huyén | Ngay
Cong chac chuyén mon cap huyén tiép nhan/ | Cong chuc
tham dinh, xt ly ho so: chuyén mon
+ H so dly di hop I¢: du thao quyét dinh kem | CaP huyén
Buge 3 | N0 so g truong phong chuyén mon cap huyeén. 2,9
. . . nga
+ HO so chua day da hoac khong hc_yp 7Ié: Du g8y
thao vén ban néu ro ly do, ndi dung can bo sung,
hoan thién ho so hodc van ban tra lai ho so cho
cong dan.
Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Truong phong
Budc 4 | quyet dinh, trinh 1dnh dao UBND cap huyén chyyén nlén 1 ngay
cap huyén
< \ N , L 4 Van phong
Van phong HDND, UBND trinh ky quyét dinh ;

. x e e o HDND va R
Budc 5 | ho tro chi phi mai tang hodc van ban tra lai, van UBND ci 1 ngay
ban yéu cau b6 sung ho so néu ré ly do huve P

uyéen
, Lanh dao UBND huyén ky duyét ngi dung giai Lanh dao 1
Budc 6 | quyét do Van phong HPND, UBND huyén UBNDA cap ngay
trinh. Trudng hop khong dong y: tra va yéu cau huyén




xu ly lai.
- Tra két qua phong chuyén mén
Cpng chtc chuy@n mén cap nhat két qua va tra Cong chuc 12
Budc 7 | ket qua cho Bo phan Mot cira UBND cap huyén. | chuyén mon nad
cap huyén gay
Bo phan tiép nhan va tra két qua cho to chic. | Cong chirc mot
Bugc 8 | Thoi gian tra ket qua tir tha 2 den tha 6 hang ctra
tuan trong gio hanh chinh.
Tong thoi han giai quyét 7ngay

2. Thii tuc tw nguyén théi huwéng hd tro hang thang cho Nghé nhan
nhéan dan, Ngh¢ nhan wu ta

* Thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc (UBND cdp xa: 03 ngay lam viéc,
UBND cdp huyén: 07 ngay lam viéc)

* TTHC gidi quyét theo co ché mét cia lién thong.
* Noi tiép nhdn ho so ban dau: UBND cdp xa

Thi tu Pon vi/ca
. 2 Noi dung cong viéc nhan thuwc | Thai han
cac buoc : : N :
hién
Tong thai gian giai quyet 10 ngay
UBND cap x& 03 ngay

Bo phan Mot cira UBND cép xa tiép nhan ho so theo | Cong chirc mot
Buéc1 | quy dinh; ban giao ho so cho cong chirc chuyén mon | cra UBND cap | 0,5 ngay
cap xa Xa

Cong chirc chuyén moén cap x4 tiép nhan/ tham dinh,

xir 1y ho so: .
\ . s , Cong chtrc
+ HO so day du hop I¢: du thao van ban kem ho so bao | chyyan men
Bugc 2 | céo chu tich UBND xa xét duyét. Cap XA; 1.5 ngay

+ Ho so chua ddy du hodc khong hop 1é: Dy thao vin
ban néu ré ly do, noi dung can bo sung, hoan thién ho
so hoac van ban tra lai ho so cho cong dan.

Lanh dao Uy ban nhan dan cip x& ky duyét dé xuat |  Lanh dao

Budc 3 cbng chuc chuyén mén cap xa. UBND cap x& 0.5 ngay
Cong chac chuy&n mén cap xa thuc hién:
- Déiﬂ V6i truong hop ho so hop lg, du djéu kién: i ’
’ Chuyén cong van de nghi kém hé so dén phong | ~COng chuc .
Buoc 4 Chuyén moén cap huyén Chuyen mon 0,5 ngay

A= e \ A 5 DY “ A N . Cép Xé.
- Doi véi truong hop ho so chua du dieu kién: tra lai

hd so kém theo vin ban néu rd ly do tra lai hodc vin
ban bo sung ho so tra B phan Mot cira cap xa dé tra




cong dan

UBND huyén 10 ngay
BO phan Mot cra UBND huyén tiép nhan hd so; | o
chuyén cho Phong chuyén mon caa UBND cép huygn, | €Ong chiic mot \
Budéc 5 . s g . cua UBND 0,5 ngay
- Truong hop ho so khong hop 1€: yéu cau bo sung ho huyén
so hodc tra lai ho so (néu 16 1y do) ’
Chuyén vién tiép nhan ho so va tién hanh tham dinh,
xt ly ho so theo quy dinh:
- Ho so du dicu kién giai quyét: tham muu dy thao | Chuyénvién | o
Budc 6 | quyét dinh théi huong ho trg hang thang cho doi | phong chuyén gay
tuong. mon
- HO so chua du diéu kién giai quyét: Dy thao van ban
thong bao néu rd 1y do khong dong y va tra lai ho so.
Lanh dao phong chuyén mdn kiem tra, xem xét y kién
de xuat cua chuyén vién:
D¢ dé nghi Lanh dao UBND h hé duyét Lanh dao
. + Dong y: dé nghi Lanh dao uyen phé duyé¢ hon .
BuGC 7| qua Van phong HDND, UBND huyén) prong- 01 ngay
<, , , Chuyén mon
+ Khong dong y: tra lai chuyén vién tham muu va yéu
cau xu ly lai.
Van phong HDND, UBND trinh ky quyét dinh thdi | Chuyén vién
Budc 8 | huong héqtrgy héng thang hoac van ban tra lai, van ban | VP HBND, 0.5 ngay
yéu cau bo sung ho so néu ré ly do UBND
Lanh dao UBND huyén ky duyét noi dung giai quyét
) do Van phong HDND, UBND huyén trinh. Truong Lanh dao .
BuoC 9 | hop khong dong y: tra va yéu cau xu Iy lai. UBND huyén 0.5 ngay
- Tra két qua phong chuyén mén
Buse 10 | Chuyén vién Phong chuyén mon cap nhat két qua va | SOWERVIED 1}
tra ket qua cho Bo phan Mat cira UBND cap huyén. pA g; y N - Ngay
mon cap huyén
Bo phan Mot cra UBND cép huyén tra két qua cho |  Céng chuc
. Cong chuc chuyén mén cip xa Mot cura 5
Buéc 11 UBND cép 0,5 ngay
huyén
Cong chirc chuyén mon cip xa cap nhat két qua vatra | Cong chic
Budc 12 | két qua cho Bo phan mét cira cap xa chuyén mon 0,5 ngay
cap xa
B6 phan Tiép nhan va tra két qua UBND céap xa tra | Cong chuc
Budc 13 | cho cong dan theo quy dinh Mot cua

UBND cip xa
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