VHTTDL)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH GHI CHU
Thu tuc cip phép cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, | 10 ngay lam
1 t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctru suu tam di VIge
san van hoa phi vat thé tai dia phuong
2 | Cép chtng chi hanh nghé mua béan di vat, ¢b vat, bao vat quéc 30 ngay
gia
3 | Thu tuc x&c nhéan du diéu kién duoc cip gidy phép hoat dong | 15 ngay lam
dbi vai bao tang ngoai cong lap vigc
4 Thu tuc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap 30 ngay
5 | Céap ching chi hanh nghé tu bo di tich 5 ngay lam
viéc
6 A - , T A 2 ge ur 5 ngfiy Ié.m
Cap lai chitng chi hanh nghé tu bo di tich A
viéc
7 Aok , A g0 A1 ial L a A LTI 10 ngay lam
Cap giay ching nhan da diéu kién hanh nghé tu bo di tich viac
8 P NN SR A A A 10 ngay lam
Cap lai giay ching nhan du dieu kién hanh nghé tu bo di tich viee
9 | Cép Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh gidm dinh ¢6 | 15 ngay lam

vat

Viéc




I1. NQI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc cap phép cho nguwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire, ca
nhan nwéc ngoai tien hanh nghién ciru swru tam di san van hoa phi vat the tai

dia phuong
Thir ty . . Donvifed 1 g
Noi dung cong viéc nhan thuc h
cac buéc hién an

Buéc 1 | COng chirc mot cura tiép nhan ho so theo quy dinh | cong chirc 1/2
va cap nhat hd so dién tar; chuyén hd so dén Mot o ngay
phong Quan ly Di san van hoa '

Budc 2 T}’uéng ptjongAQuén ly PI s:_élfl Van h,(')a tlﬁp nhan Truéng phong | ¥ ngay
ho so, phan cong chuyén vién xu ly, tham dinh QLDSVH
hd so trén phan mém mét ctra dién tir

Budc 3 Cong ctn’rc c_huyer} mon trlép nhan ho 50, nghi?n Cong chirc 6 ngay
cau, tham dinh ho so, gan dy thao Két qua Ién phong
phan mém mat cira giri Trudng phong OLDSVH
(Treong hop cac ho so khéng dii diéu kién thi co

van ban tra loi)

Buéc 4 | Truong phong xem xét ho so, du thao két qua, | Trugng phong 15
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua (Trinh vin |  QLDSVH ngay
ban lién thong tir Hé thong théng tin gidi quyét
thu tuc hanh chinh véi Hé thong quan 1y van bdn
va diéu hanh tac nghiép).

Lanh dao So k)'./‘duy‘ét kéjc qua trén He thong QUAN | | anh dao So' | 01 ngay
, 1y van ban va diéu hanh tac nghiép, sau dé chuyeén

BuoC S | xyéng Vin thu 4y sb, dong déu theo quy dinh.

Budc 6 V_ﬁn thu 1ay S(A)‘, dong _déu_, hgfu trlr theo quy dinh Van thu vin | % ngay
hién hanh va dong thoi gui két qua chura dong cho phong S6
can bo tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira dong
dau theo quy dinh.

Buée 7 Céan bo tai Bo phan mot cira dién tir thuc hién thu Cong chirc

phi, & phi (néu co), dong dau va tra két qua theo

mot cua




quy dinh, gan kém két qua giai quyét TTHC va
két thuc ho so theo quy dinh.

Téng thoi han giai quyét 10 ngay
lam
viéc

2. C4p ching chi hanh nghé mua ban di vat, cd vat, bao vat quéc gia
Thie tu N o Donvifea | o4
, : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc o han
hién
Buéc 1 | COng chire mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh | cong chie Mot | 1 ngay
va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so dén crra
phong Quan ly Di san van hoa
Truéng phong Quan Iy Di san vin héa tiép nhan | Truong phong 01
Budc 2 | hd so va phan cong chuyén vién xi ly, tham dinh |  QLDSVH ‘
hé so ngay
Cong chirc chuyén mén tham dinh/tham tra, xac | Cong chirc
minh hd so: phong chuyén
, - Trudng hop 1: Ho so day du, tiép nhan va tham mon 20,5
Buoc 3 . >
muu theo quy trinh. ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
dang, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Buéc 4 | Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Trygng phong
van ban tra 1oi trinh 1anh dao So ky két qua giai
quyét TTHC 5 ngay
Buac 5 | Lanh dao S& ky két qua TTHC
- Néu d6ng y, ky giay xac nhan du diéu kién cap | Lanh dao S&
giay phép 2
ngay
- Néu khong dong y, ky van ban tra loi khdng xac
nhan, néu rd ly do




Cong chuc

Yo

Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL )
Chuyén mén | Ngay
Buac 7 | COng chicc Bo phan mot cira tra két qua cho to Cong chirc Mot
chire, ca nhan theo quy dinh cua
Téng thoi han giai quyét 30
ngay

3. Thit tuc x4c nhan da diéu kién dwoc cap gidy phép hoat dong ddi véi bao
tang ngoai cong lap

Pon vi/ca

- Néu khong ddng ¥, ky van ban tra 10i khong xac
nhan, néu rd ly do

Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thoi
cac buéc " han
hién
Buéc 1 | COng chire mot cura tiép nhan ho so theo quy dinh | cong chie Mot | 1 ngay
va cap nhat ho so dién tir; chuyén hd so dén crra
phong Quan ly Di san van hoa
Truoéng phong Quan Iy Di san vin héa tiép nhan | Truong phong 01
Budc 2 | hd so, phan cong chuyén vién xi ly, thaim dinh | Quan Iy Di san \
h("j SO Van hoa ngay
Cong chtrc chuy@n mén tham dinh/tham tra, x4c |  C6ng chirc
minh hd so: phong chuyén
, - Trudng hop 1: Ho so day du, tiép nhan va tham mon 8,5
Buoc 3 ) >
muu theo quy trinh. ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
dang, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Budéc 4 | Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Trygng phong
van ban tra 1oi trinh 1anh dao So ky két qua giai
quyét TTHC 2 ngay
Buac 5 | Lanh dao S& ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du diéu kién cap | Lanh dao Sé
gidy phép 2
ngay




Cong chuc

Yo

Budc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cira S6 VHTTDL )
Chuyén mon | ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mot cua tra két qua cho t6 | cang chire Mot
chire, ca nhan theo quy dinh cua
Z L £ 15
Tong thaoi han giai quyét -
ngay
lam
viéc
4. Thi tuc cAp gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap
Thir tur N o Donvijea | .
, : Noi dung cong viéc nhan thuc
cac buoc o han
hién
Buéc 1 | COng chire mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh | cong chire Mot | 1 ngay
va cap nhat ho so dién tir; chuyén hd so dén crra
phong Quan ly Di san van hoa
, Trudng phong Quan ly Di san van hoa phan cong Truong phong 01
Buaoc 2 SR S A QLDSVH
chuyén vién xu ly, tham dinh ho so ngay
Cong chtc chuy@n moén tham dinh/tham tra, Xac
minh ho so: Cong chitc
, - Trudng hop 1: Ho so day du, tiép nhan va tham | chuy&n mon 20,5
Buoc 3 ) >
muu theo quy trinh. ngay
- Trudng hop 2: H6 so khong day du, khong
dang, khong hop 1&: Tham muu van ban tra loi.
Budéc 4 | Truong phong kiém tra ho so, xem xét du thao | Trygng phong
van ban tra 1oi trinh 1anh dao So ky két qua giai
quyét TTHC 5 ngay
Buac 5 | Lanh dao S& ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky gidy xac nhan du diéu kién cap | Lanh dao Sé
gidy phép 2
ngay

- Néu khong ddng ¥, ky van ban tra 10i khong xac
nhan, néu rd ly do




, Cong chuc 1
Budéc 6 | Tra két qua cho bo phan mét cora S6 VHTTDL A
Chuyén mon | ngay
Buéc 7 | COng chirc Bo phan mot cua tra két qua cho t6 | cang chire Mot
chire, ca nhan theo quy dinh cua
Z L £ 30
Tong thoi han giai quyet :
ngay
5. Thii tuc Céap chieng chi hanh nghé tu bé di tich
. Pon vi/ca
Th“ tl:r Noi dung cong viéc nhan thuc Thoi han
cac buoc .
hién
Tiép nhan hd so, ban giao hé so cho phong Cong chic
Buéc 1 chuvén md ~ 1/2 ngay
yén mon Mot ctra
Trudng phong chuyén mdn tiép nhan ban giao tir
Budc 2 | BO phan mét cua, phan cdng chuyén vién xu ly, Truéng phong 1/2 ngay
tham dinh hd so trén phan mém mét cira dién tir
Chuyén vién tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so chwa day da hodc khdng hop
| 1é thi c6 van ban tra 10i thong bao dén to chir, ‘
BuéC 3| o4 nhan. cong chirc 2 ngay
. . Phong
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thamm wu van QLDSVH
ban tra 101 trinh 1anh dao phong xem xet
Truong phong xem xét hd so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trinh vin
Bugc 4 | ban lién thong tir H¢ thong thang tin giai quyét | Trueng phong | 1/2 ngay
thu tuc hanh chinh véi Hé théng qudn 1y van ban
va diéu hanh tac nghiép).
Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu dong y, ky giay xac nhan du diéu kién cap
Bugc 5 | giay phep 1 ngay

- Néu khong ddng ¥, ky van ban tra 1i khong xac
nhan, néu rd ly do

Lanh dao So




Vin thu 14y s6 theo quy dinh hién hanh va guri két
qua chua déng diu cho can b tiép nhan ho so tai

quy dinh.

Budc 6 | BO phan mét ctra dong thoi Van thu thuc hién ky Vin thu 1/2 ngay
s6, dong dau cua co quan dé phat hanh theo noi
nhan.
Cong chtrc Bo phan mot cua thuc hién quy trinh
Busc 7 | 56 hod va tra két qua cho td chic, c& nhan theo |  CONG chuc
Mot cura

Téng thoi han giai quyét

5 ngay lam viéc

6. Thi tuc cip lai chieng chi hanh nghé tu bé di tich

Th tu Pon vi/ca
, . Noi dung cong viéc nhan thuc Thot han
cac buadc ) ) i :
hign
Cong chirc mot cira tiép nhan ho so theo quy dinh
va cap nhat hd so dién tir; chuyén ho so dén | Cdng chic
Budc 1 | phong Quan ly Di san van hoa Mot cira 1/2 ngay
Truoéng phong Quan |y Di san Vian hoa tiép nhan 7
Busc 2 | hd so phan cong chuyén vién xi Iy, thim dinh hd | .14O"9 1/2 ngay
o ’ : phongQLDS
Chuyén vién tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so chua day du hoic khong hop
Budc 3 Ié, thi AC(') van ban tra loi thong bao dén to chec, Cong chic 2 ngay
ca nhan. .
chuyén mén
- Trudng hop hd so day du, hop 16 thamm wu van
ban tra 101 trinh 1anh dao phong xem xeét
Truong phong xem xét hd so, du thao két qua,
trinh Lanh dao So Ky duyét két qua. (Trink vin
Bugc 4 | ban lién thong tor Hé thong thong tin gidi quyét | Trugng phong |  1/2 ngay
thi tuc hanh chinh véi Hé théng qudn 1y vin ban
va diéu hanh tac nghiép).
Lanh dao So ky két qua TTHC
Budc 5 1 ngay

Lanh dao S¢




- Néu dong y, ky gidy xac nhan dua diéu kién cap
gidy phép

- Néu khong dong v, ky van ban tra loi khdng xac
nhan, néu rd ly do

Vin thu 14y s6 theo quy dinh hién hanh va gui
két qua chua dong dau cho can bo tiép nhan ho

\ Cong chuac
Budéc 6 | so tai B phan mot cira dong thoi Van thu thuc o 1/2 ngay
hién ky sé, dong diu cia co quan dé phat hanh | Chuyén mon
theo noi nhan.
Cong chac Bo phan mot cia thyc hign quy trinh |
Busc 7 | s6 hoé va tra két qua cho té chac, ca nhan theo | CONg chiic Mot

quy dinh.

cua

Tong thai han giai quyét

5 ngay lam viéc

7. Tha tuc cap giay chitng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich

Pon vi/ca

Thir ty Néi dung cong viéc 5 Thot
cic buéc L g cong vig nhar_1 thuc han
hién
Tiép nhan ho so, ban giao ho so cho phong |  cang chic ‘
Buoc 1 chuvén mé ~ 1 ngay
uyén mon Mot cua
Trudng phong chuyén mdn tiép nhan ban giao tir
Budc 2 | BO phan mot cua, phan cong chuyén vién xt 1Y, | Truong phong | 1 ngay
tham dinh ho so trén phan mém mot cia dién tur
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so chwa day da hodc khdng hop
, ¢ thi c6 van ban tra loi thong bao dén to chuc, \
BudC3 | 4 nhan. cong chirc 5 ngay
. . Phong
- Truong hop ho so day du, hop 1€ tham vu van QLDSVH
ban tra 1oi trinh 1anh dao phong xem xet
Trudng phong xem xét hd so, du thao két qua,
trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua. (Trink van
Budc 4 ban lién th@ng tur He tho”'ng th6ng tin glal quyét Tm(”yng ph(‘)ng 1 ngay

thi tuc hanh chinh véi Hé thong quan Iy van ban
va diéu hanh tac nghiép).




Lanh dao So ky két qua TTHC
- Néu ddng y, ky gidy xac nhan du diéu kién cap
Budc 5 | giay phep 1 ngay
) . _ Lanh dao So
- Néu khong dong v, ky van ban tra loi khdng xac
nhan, néu rd ly do
Vin thu 14y s6 theo quy dinh hién hanh va guri két
qua chua déng dau cho can b tiép nhan ho so tai
Bugc 6 | Bo phan mot cira ddng thoi Vin thu thuc hién ky Vin thu 1 ngay
s6, dong dau cua co quan dé phat hanh theo noi
nhan.
Cong chirc B phan mot cura thuc hién quy trinh
i X g ud tea LAY g Cong chuc
Budc 7 | SO hoa va tra két qua cho to chac, ca nhan theo
) Mot cira
quy dinh.
Téng thai han giai quyét 10 ngay lam viéc
8. Thii tuc cip lai gidy chitng nhan da diéu kién hanh nghé tu bé di tich
. . Pon vi/ca
Thir tl:r cac Noi dung cdng viéc nhan thuc | Thoi han
bwdc A
hién
Cong chirc mot cira tiép nhan hd so theo quy dinh )
Bugc 1 | va cap nhat hd so dién ta; chuyén hd so dén CI\(ZInAg chire 1 ngay
phong Quan ly Di san van hoa ot cua
Truoéng phong Quan |y Di san Vin hoa tiép nhan q
. A 5 AN A A Ao N R Truong .
Budc 2 | ho so va phan cong chuyén vién xt ly, tham dinh N 1 ngay
X phongQLDS
ho so
Cong chirc chuy&n mén tham dinh/Tham tra, x4c
minh hd so:
, - Truong hop 1: HO so day du, tiép nhan va tham i X
Bude 3 muu theo quy trinh. Cong chirc > ngay
. . chuyén mon
- Truong hop 2: HO so khong day du, khong
dang, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Truong phong xem xét hd so, du thao két qua,
Budc 4 | trinh Lanh dao S& ky duyét két qua. (Trink van | Truéng phong | 1 ngay
ban lién thong tir Hé théng théng tin gidgi quyét




that tuc hanh chinh véi Hé théng qudn 1y vin ban
va diéu hanh tac nghiép).

Budc 5

Lanh dao S& ky két qua TTHC

- Néu ddng v, ky gidy xac nhan du diéu kién cap
gidy phép

- Néu khong dong v, ky van ban tra loi khdng xac
nhan, néu rd ly do

Lanh dao So

1 ngay

Budc 6

Vin thu 14y s6 theo quy dinh hién hanh va gui
két qua chua dong dau cho céan bo tiép nhan hd
so tai BO phan mot cira déng thoi Van thu thuc
hién ky s, dong du cua co quan dé phat hanh
theo noi nhan.

Van thu

1 ngay

Budc 7

Cong chac B phan mot cira thuc hién quy trinh
s hoa va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan theo
quy dinh.

Cong chuc
Mot cira

Tong thai han giai quyét

10 ngay lam viéc

9. Cap Giay chitng nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh cé vat

Budc 2

Truong phong Quan ly Di san van héa phan cong
chuyén vién xir ly, tham dinh hé so

QLDSVH

Thi t N o Donvijea | 5
, . Noi dung cong viéc nhan thwc
cac buéc o han
hi¢n
Buéc 1 | COng chirc mot cura tiép nhan ho so theo quy dinh | cang chire Mot | 1 ngay
va cap nhat ho so dién tar; chuyén hd so dén cira
phong Quan ly Di san van hoa
Trudng phong
01

ngay




Cong chirc chuyén mdn tham dinh/Tham tra, xac
minh hd so:

Cong chuac
, - Trudng hop 1: Hb so ddy du, tiép nhan vatham | chuyén mon 75
Buéc 3 . 2
muu theo quy trinh. ngay
- Trudong hop 2: Hb so khéng day du, khéng
dung, khong hop 1é: Tham muu van ban tra loi.
Budc 4 | Trusng phong kiém tra h so, xem xét du thio Trudng phong
van ban tra 101 trinh ldnh dao So ky két qua giai 3 ngay
quyét TTHC
Buac 5 | Lanh dao Sé ky két qua TTHC
- Néu ddng v, ky gidy xac nhan du diéu kién cidp | Lénh dao S¢
giay phép 2 ngay
- Néu khong dong ¥, ky van ban tra 10i khong xéac
nhan, néu rd ly do
, Cong chuc 1
Budéc 6 | Tra két qua cho bo phan moét cira S6 VHTTDL .
Chuyén mon | ngay
Buéc 7 | COng chic Bo phan mot cua tra két qua cho t6 | cang chire Mot
chuc, ca nhan theo quy dinh cira
2 . . y 15
Tong thai han giai quyet -
ngay

la viéc
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