
Phụ lục 
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC QUẢNG CÁO 

THUỘC THẨM PHẠM VI, CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH 

 (Kèm theo Quyết định số            /QĐ-UBND ngày         tháng 12 năm 2023  

của Chủ tịch UBND tỉnh Bắc Giang) 

 

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐỔI, BỔ SUNG  

 

 

STT 

Mã số TTHC 

đƣợc sửa đổi, 

bổ sung 

Lĩnh vực/Tên TTHC Loại 

hình 

giải 

quyết  

Thời 

hạn  giải 

quyết 

theo quy 

định 

Thời hạn giải quyết 

của  

các cơ quan,  

(sau cắt giảm) 

Phí, 

 lệ phí 

Thực hiện qua 

dịch vụ bƣu 

chính công ích 

Tiếp 

nhận 

hồ sơ 

Trả 

 kết 

quả 

1 
 
1.004650 

Thủ tục tiếp nhận hồ sơ thông báo sản ph   

quảng cáo trên bảng quảng cáo, băng-rôn  
MC 

05 ngày 

làm việc 
05 ngày làm việc 

 

Không 
  

2 

1.004639 

Thủ tục c p gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại 

diện của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i tại 

Việt Nam 

MCLT 10 ngày 
- SVHTTDL: 5 ngày 

-UBND tỉnh: 5 ngày 

 

Không 

  

3 

1.004666 

Thủ tục c p sửa  ổi, bổ sung  i   ph p th nh  ập 

 ăn ph ng  ại diện của doanh nghiệp quảng cáo 

n  c ngo i tại Việt Nam 

MCLT 10 ngày 
- SVHTTDL: 5 ngày 

-UBND tỉnh: 5 ngày 

 

Không 

  

4 

1.004662 

Thủ tục c p  ại  i   ph p th nh  ập  ăn ph ng 

 ại của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i tại 

Việt Nam 

MCLT 10 ngày 
- SVHTTDL: 5 ngày 

-UBND tỉnh: 5 ngày 

 

Không 

  

         

Ghi chú:  MCLT: Thực hiện theo cơ chế một cửa liên thông;  MC: Thực hiện theo cơ chế một cửa 



PHẦN II. NỘI DUNG CHI TIẾT CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

(Được quy định tại Quyết định 3808/QĐ-BVHTTDL ngày 11/12/2023 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch) 

 

1. Thủ tục tiếp nhận hồ sơ thông báo sản ph m quảng cáo trên bảng 

quảng cáo, băng-rôn  

* Trình tự thực hiện:  

- Tổ chức, cá nhân có nhu cầu thực hiện quảng cáo trên bảng quảng cáo, 

băng-rôn gửi trực tiếp, trực tuyến hoặc qua   ờng b u  iện 01 bộ hồ sơ thông 

báo  ến  ến bộ phận tiếp nhận của Sở VHTTDL tỉnh Bắc Giang tại Trung tâm 

hành chính công tỉnh (Khu Liên cơ quan Quảng tr ờng 3/2 TP. Bắc Giang) 

chậm nh t    15 ng   tr  c  hi thực hiện quảng cáo.  

- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận  ầ   ủ hồ sơ hợp lệ, 

Sở  ăn hóa, Thể thao và Du lịch có ý kiến trả lời b ng văn bản cho tổ chức, cá 

nhân thông báo sản ph m quảng cáo. Tr ờng hợp  hông  ồng   v i các nội 

dung trong hồ sơ thông báo sản ph m quảng cáo của tổ chức, cá nhân, Sở  ăn 

hóa, Thể thao và Du lịch phải trả lời, nêu r     do v   êu cầu nội dung cần 

chỉnh sửa.  

*  Cách thức thực hiện:  

  Gửi hồ sơ trực tiếp, trực tuyến hoặc qua dịch vụ b u chính công ích  ến Bộ 

phận tiếp nhận của Sở VHTT&DL tỉnh Bắc Giang tại Trung tâm hành chính công 

tỉnh (Khu Liên cơ quan Quảng tr ờng 3/2 TP. Bắc Giang) 

* Thành phần, số lượng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ:  

(1)  ăn bản thông báo sản ph m quảng cáo ghi rõ nội dung, thời gian,  ịa 

 iểm quảng cáo, số   ợng bảng quảng cáo, băng-rôn;  

(2) Bản sao gi y chứng nhận  ăng     inh doanh của ng ời kinh doanh 

dịch vụ quảng cáo hoặc gi y chứng nhận  ăng     inh doanh của ng ời quảng 

cáo trong tr ờng hợp tự thực hiện quảng cáo;  

(3) Bản sao gi y tờ chứng minh sự hợp chu n, hợp quy của sản ph m, 

hàng hoá, dịch vụ theo qu   ịnh của pháp luật hoặc gi y tờ chứng  inh  ủ  iều 

kiện  ể quảng cáo theo qu   ịnh tại Điều 20 của Luật quảng cáo;  

(4) Bản sao văn bản về việc tổ chức sự kiện của  ơn vị tổ chức trong 

tr ờng hợp quảng cáo cho sự kiện, chính sách xã hội;  

(5) Ma-két sản ph m quảng cáo in mầu có chữ ký của ng ời kinh doanh 

dịch vụ quảng cáo hoặc chữ ký của ng ời quảng cáo trong tr ờng hợp tự thực 

hiện quảng cáo. Trong tr ờng hợp ng ời kinh doanh dịch vụ quảng cáo, ng ời 

quảng cáo là tổ chức thì phải có d u của tổ chức; 



(6)  ăn bản chứng minh quyền sở hữu hoặc quyền sử dụng bảng quảng 

cáo; quyền sở hữu hoặc quyền sử dụng  ịa  iểm quảng cáo  ối v i băng-rôn;  

 (7) Bản phối cảnh vị trí  ặt bảng quảng cáo;  

(8) Bản sao gi y phép xây dựng công trình quảng cáo  ối v i  oại bảng 

quảng cáo phải có gi y phép xây dựng theo qu   ịnh tại khoản 2 Điều 31 của 

Luật quảng cáo.  

- Số   ợng hồ sơ: 01 bộ.  

* Thời hạn giải quyết:  

05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận  ầ   ủ hồ sơ hợp lệ.  

* Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức, cá nhân.  

* Cơ quan thực hiện TTHC:  

- Cơ quan có th m quyền quyết  ịnh: Sở  ăn hóa, Thể thao và Du lịch 

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Sở  ăn hóa, Thể thao và Du lịch  

* Kết quả thực hiện TTHC:  ăn bản trả lời.  

* Phí, lệ phí: Không.  

*Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

Thông báo sản ph m quảng cáo trên bảng quảng cáo,  ăng-r n (M u số 

01 phụ lục III ban hành kèm theo Th ng tư số13/2023/TT-BVHTTDL ngày 

30/10/2023 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung 

quy định liên quan đến giấy tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ 

Văn hóa, Thể thao và Du lịch ban hành).  

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không.  

* Căn cứ pháp lý của TTHC:  

- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13.  

- Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính 

phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật Quảng cáo.  

- Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30 tháng 10 năm 2023 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan 

đến giấy tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và 

Du lịch ban hành.  

* Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung.  

 

 

 



Mẫu số 01 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

THÔNG BÁO SẢN PHẨM QUẢNG CÁO TRÊN BẢNG QUẢNG CÁO, 

BĂNG - RÔN 

  

     Kính gửi: Sở  ăn hóa, Thể thao và Du lịch tỉnh Bắc Giang 

1. Tên ng ời thực hiện: ..................................................................................  

- Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:..................................................... 

- Ng   tháng nă  sinh:........................................................................................  

- Địa chỉ:.............................................................................................................. 

- GPKD số ........................... do..........................c p (nếu là doanh nghiệp) 

- Số  iện thoại: ...................................................................................... 

2. Nội dung trên bảng quảng cáo, băng-rôn:................................................... 

............................................................................................................................... 

3. Địa  iểm thực hiện:.....................................................................................  

4. Thời gian thực hiện: từ ng   ..... tháng .... nă ..... ến ng   ....tháng... nă …  

5. Số   ợng:..................................................................................................... 

6. Ph ơng án tháo dỡ (nếu có): ...................................................................... 

7. Tôi (chúng tôi) xin cam kết làm theo nội dung thông báo nêu trên và tháo dỡ 

 úng thời hạn ghi trong thông báo. Nếu có sai phạm, tôi (chúng tôi) hoàn toàn 

chịu trách nhiệ  theo qu   ịnh của pháp luật 

                                                              .........,ngày.........tháng.........năm........ 

   Ngƣời làm đơn  

                                                                            (Ký tên, đóng dấu nếu có) 

 

 

 

 

 

 



2. Thủ tục cấp giấy ph p thành lập Văn ph ng đại diện của doanh 

nghiệp quảng cáo nƣớc ngoài tại Việt Nam  

* Trình tự thực hiện:  

- Doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i nộp trực tiếp, trực tuyến hoặc qua 

  ờng b u  iện 01 (một) bộ hồ sơ  ề nghị c p Gi y ph p th nh  ập  ăn ph ng 

 ại diện  ến Bộ phận Một cửa Sở VHTTDL tại Trung tâm Phục vụ Hành chính 

công tỉnh Bắc Giang nơi  ặt  ăn ph ng  ại diện.  

- Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận  ủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân c p tỉnh  e    t, c p Gi   ph p thành lập  ăn ph ng  ại diện và gửi bản 

sao gi   ph p  ó  ến Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch. Tr ờng hợp hồ sơ ch a 

hợp lệ, trong thời gian 03 ngày, kể từ ngày nhận hồ sơ, Ủy ban nhân dân c p 

tỉnh gửi văn bản yêu cầu doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i bổ sung, hoàn 

chỉnh hồ sơ.  

* Cách thức thực hiện:  

Gửi trực tiếp, trực tuyến hoặc qua   ờng b u  iện  ến Bộ phận Một cửa 

Sở VHTTDL tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Bắc Giang  

* Thành phần, số lượng hồ sơ:  

- Thành phần hồ sơ:  

(1) Đơn  ề nghị c p Gi y phép thành lập  ăn ph ng  ại diện do ng ời  ại 

diện có th m quyền của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i    theo  ẫu do Bộ 

 ăn hóa, Thể thao và Du lịch qu   ịnh;  

(2) Bản sao gi    ăng     inh doanh hoặc các gi y tờ có giá trị t ơng 

  ơng của doanh nghiệp n  c ngo i   ợc cơ quan có th m quyền nơi doanh 

nghiệp thành lập hoặc  ăng     inh doanh  ác nhận;  

(3) Báo cáo tài chính có kiểm toán hoặc các tài liệu khác có giá trị t ơng 

  ơng chứng  inh   ợc sự tồn tại và hoạt  ộng của doanh nghiệp quảng cáo 

n  c ngo i trong nă  t i chính gần nh t;  

(4) Các gi y tờ qu   ịnh tại Điể  2 v  Điểm 3 nêu trên phải dịch ra tiếng 

Việt v    ợc cơ quan  ại diện ngoại giao, cơ quan   nh sự của Việt Nam ở n  c 

ngoài chứng thực và thực hiện việc hợp pháp hóa lãnh sự theo qu   ịnh của 

pháp luật Việt Nam.  

- Số   ợng hồ sơ: (01) bộ.  

* Thời hạn giải quyết:  

10 ngày, kể từ ngày nhận  ầ   ủ hồ sơ hợp lệ.  

* Đối tượng thực hiện TTHC: Doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i, 

ng ời  ại diện có th m quyền của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngoài.  

* Cơ quan thực hiện TTHC:  



- Cơ quan có th m quyền quyết  ịnh: Ủy ban nhân dân c p tỉnh.  

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ủy ban nhân dân c p tỉnh.  

* Kết quả thực hiện TTHC: Gi y phép (M u số 03 phụ lục III ban hành 

kèm theo Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của Bộ trưởng 

Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan đến giấy 

tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

ban hành).  

* Phí, lệ phí: 3.000.000  ồng/Gi y phép  

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

Đơn đề nghị cấp Giấy ph p thành lập Văn phòng đại diện của doanh 

nghiệp quảng cáo nư c ngoài (M u số 02 phụ lục III ban hành kèm theo Thông 

tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan đến giấy tờ công dân tại 

một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch ban hành).  

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không.  

* Căn cứ pháp lý của TTHC 

- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13. 

- Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 11 nă  2013 của Chính 

phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật Quảng cáo.  

- Thông t  số 165/2016/TT-BTC ng   25 tháng 10 nă  2016 của Bộ Tài 

chính qu   ịnh mức thu, chế  ộ thu, nộp lệ phí c p Gi y phép thành lập  ăn 

ph ng  ại diện của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i tại Việt Nam.  

- Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30 tháng 10 năm 2023 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan 

đến giấy tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và 

Du lịch ban hành.  

* Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Mẫu số 02  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP GIẤY PHÉP THÀNH LẬP VĂN PHÒNG ĐẠI 

DIỆN CỦA DOANH NGHIỆP QUẢNG CÁO NƢỚC NGOÀI 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố................. 

 

Tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i: (ghi b ng chữ in hoa, tên trên Gi   

ph p th nh  ập/ ăng     inh doanh):..............................................................  

Tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i viết tắt (nếu có):............................ 

Địa chỉ trụ sở chính: ( ịa chỉ trên Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh 

doanh):……………………………………………………………………………. 

................................................................................................................................. 

Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh doanh số:.................................................. 

Do:...........................................c p ng  .....tháng......nă ....tại......................  

Vốn  iều lệ:..................................................................................................... 

Số tài khoản:...................................... tại Ngân hàng:..................................... 

Điện thoại:........................................... Fax: ................................................... 

Email:................................................... Website: (nếu có)............................. 

Đại diện theo pháp luật: ( ại diện có th m quyền)  

Họ và tên:...................................................................................................... 

Chức vụ:........................................................................................................ 

Quốc tịch:...................................................................................................... 

Đề nghị cấp Giấy ph p thành lập Văn ph ng đại diện tại Việt Nam với 

nội dung cụ thể nhƣ sau: 

Tên  ăn ph ng  ại diện: ................................................................................ 

Tên viết tắt: (nếu có)....................................................................................... 

Tên giao dịch b ng tiếng Anh: ....................................................................... 

Địa  iể   ặt trụ sở  ăn ph ng  ại diện: (ghi r  số nh ,   ờng/phố, 

ph ờng/  , quận/huyện, tỉnh/thành phố)........................................................ 



Nội dung hoạt  ộng của  ăn ph ng  ại diện: (nêu cụ thể  ĩnh vực hoạt 

 ộng)................................................................................................................

..................................................................................................................... 

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu là công dân Việt 

Nam)  

- Họ và tên:.....................................................  

- Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:............................................. 

- Ng   tháng nă  sinh:............................................................................. 

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu    ng ời n  c 

ngoài)  

- Họ và tên:.....................................................................................................  

-  i i tính:.  

- Quốc tịch:....................................................................................................  

- Số hộ chiếu:............................................................  

- Do:...........................................c p ngày.....tháng......nă .... tại................. 

 Chúng tôi xin cam kết:  

1. Chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực và sự chính xác của nội 

dung  ơn  ề nghị và hồ sơ  è  theo.  

2. Ch p hành nghiêm chỉnh mọi qu   ịnh của pháp luật Việt Nam có liên 

quan. Tài liệu gửi kèm bao gồm: Các gi y tờ qu   ịnh tại khoản 1 Điều 20 của 

Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính phủ quy 

 ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật Quảng cáo 

…., ngày …….. tháng …….. năm ……..  

Đại diện c  th m quyền của doanh  

                                                                nghiệp quảng cáo nƣớc ngoài  

                                                               (Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 

 

 

 

 

 

 



Mẫu số 03  

 

UBND TỈNH/THÀNH PHỐ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

………, ngày…….tháng……năm...... 

GIẤY PHÉP THÀNH LẬP VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN CỦA DOANH 

NGHIỆP QUẢNG CÁO NƢỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM  

Số:…… 

C p lần  ầu: ng   …tháng … nă …  

Điều chỉnh lần thứ…: ng   …tháng …nă …  

Gia hạn lần thứ…: ng   …tháng …nă …  

C p lại lần thứ…: ng   …tháng …nă … 

ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

TỈNH/THÀNH PHỐ… 

Căn cứ Luật Quảng cáo ng   21 tháng 6 nă  2012.  

Căn cứ Nghị  ịnh số số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của 

Chính phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật quảng cáo.  

Căn cứ Thông t  số 10/2013/TT-B HTTDL ng   06 tháng 12 nă  2013 

của Bộ tr ởng Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch qu   ịnh chi tiết v  h  ng dẫn 

thực hiện một số  iều của Luật Quảng cáo và Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP 

ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số 

 iều của Luật Quảng cáo 

  t  ơn  ề nghị c p Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện tại Việt 

Nam của….......................................... (tên doanh nghiệp QC n  c ngo i), 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Cho ph p…..………………........................................... (ghi b ng 

chữ in hoa theo tên doanh nghiệp ghi trên Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh 

doanh) 

- Nơi  ăng    th nh  ập/ ăng     inh doanh: ........  

- Địa chỉ trụ sở chính: ........................................   ợc thành lập  ăn 

ph ng  ại diện tại (tỉnh/thành phố)........................................ ……………… 

Điều 2. Tên  ăn ph ng  ại diện  



- Tên  ăn ph ng  ại diện: (ghi b ng chữ in hoa,  ậ  theo tên  ăn ph ng 

 ại diện trong  ơn  ề nghị) ..........................................................................  

- Tên giao dịch b ng tiếng  nh: (ghi b ng chữ in hoa theo tên giao dịch 

b ng tiếng  nh trong  ơn  ề nghị) ....................................  

- Tên viết tắt: (nếu có) ………………………  

Điều 3. Địa chỉ trụ sở  ăn ph ng  ại diện (ghi  ịa  iể   ặt  ăn ph ng 

 ại diện theo  ơn  ề nghị) .......................................... 

Điều 4. Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu là công 

dân Việt Nam)  

Họ v  tên: (ghi b ng chữ in hoa) ………………………........................  

Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:.............................................  

Ng   tháng nă  sinh:............................................................................  

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu    ng ời n  c 

ngoài)  

Họ v  tên: (ghi b ng chữ in hoa) ………………………..................... … 

 i i tính:...............................................................................................  

Quốc tịch: ……………………………………………....................... …. 

Hộ chiếu:............................................ ………………………………… 

Do:……………………c p ng  :…tháng……nă ……...tại.....  

Điều 5. Nội dung hoạt  ộng của  ăn ph ng  ại diện (ghi cụ thể trên cơ sở 

 ề nghị của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i v  ph  hợp v i các Điều   c 

quốc tế mà Việt Nam là thành viên, Luật Quảng cáo v  qu   ịnh pháp luật có 

liên quan).  

1. ……………………………………………….…………….............. .. 

2. ……………………………………….…...........................................  

Điều 6. Gi   ph p n     ợc lập thành 02 (hai) bản gốc: 01 (một) bản c p 

cho: .….................................................... (tên doanh nghiệp quảng cáo n  c 

ngo i theo  ơn  ề nghị);01 (một) bản   u tại.......................................... 

tỉnh/thành phố./. 

                                 ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

                                (Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên, chức vụ 

                                      của người ký) 

  



3. Thủ tục cấp sửa đổi, bổ sung Giấy ph p thành lập Văn ph ng đại diện 

của doanh nghiệp quảng cáo nƣớc ngoài tại Việt Nam  

* Trình tự thực hiện:  

- Doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i  ề nghị sửa  ổi, bổ sung Gi   ph p 

thành lập  ăn ph ng  ại diện trong các tr ờng hợp d  i     nộp trực tiếp, trực 

tuyến hoặc qua   ờng b u  iện 01 bộ hồ sơ  ề nghị c p Gi   ph p th nh  ập 

 ăn ph ng  ại diện  ến Bộ phận Một cửa Sở VHTTDL tại Trung tâm Phục vụ 

Hành chính công tỉnh Bắc Giang nơi  ặt  ăn ph ng  ại diện:  

a) Tha   ổi tên gọi;  

b) Tha   ổi phạm vi hoạt  ộng;  

c) Tha   ổi ng ời  ứng  ầu;  

d) Tha   ổi  ịa  iể   ặt trụ sở trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực 

thuộc Trung  ơng.  

- Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận  ủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân c p tỉnh có trách nhiệm c p Gi   ph p sửa  ổi, bổ sung và gửi bản sao gi   

ph p  ó  ến Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch.  

* Cách thức thực hiện:  

Gửi trực tiếp, trực tuyến hoặc qua   ờng b u  iện  ến Bộ phận Một cửa 

Sở VHTTDL tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Bắc Giang  

* Thành phần, số lượng hồ sơ: 

- Thành phần hồ sơ:  

(1) Đơn  ề nghị sửa  ổi, bổ sung Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện 

của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngoài ký theo mẫu do Bộ  ăn hóa, Thể thao 

và Du lịch qu   ịnh;  

(2) Bản sao Gi y phép thành lập  ăn ph ng  ại diện có chứng thực.  

- Số   ợng hồ sơ: (01) bộ.  

* Thời hạn giải quyết:  

10 ngày, kể từ ngày nhận  ầ   ủ hồ sơ hợp lệ.  

* Đối tượng thực hiện TTHC: Doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i, 

ng ời  ại diện có th m quyền của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i.  

* Cơ quan thực hiện TTHC:  

- Cơ quan có th m quyền quyết  ịnh: Ủy ban nhân dân c p tỉnh.  

- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ủy ban nhân dân c p tỉnh.  

* Kết quả thực hiện TTHC: Gi y phép (M u số 03 phụ lục III ban hành 

kèm theo Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của Bộ trưởng 



Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan đến giấy 

tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

ban hành).  

* Phí, lệ phí: 1.500.000  ồng/Gi y phép  

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

Đơn đề nghị sửa đổi, bổ sung Giấ  p  p t  n   ập Văn p òng đại diện 

của doanh nghiệp quảng   o n    ngo      u số 04 phụ lục III ban hành 

kèm t eo T ông t  số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của Bộ tr ởng 

Bộ Văn  óa, T ể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung qu  địn    ên quan đến 

giấy tờ công dân tại một số T ông t  do Bộ tr ởng Bộ Văn  óa, T ể thao và 

Du lịch ban hành).  

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không.  

* Căn cứ pháp lý của TTHC:  

- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13.  

- Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính 

phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật Quảng cáo.  

- Thông t  số 165/2016/TT-BTC ng   25 tháng 10 nă  2016 của Bộ Tài 

chính qu   ịnh mức thu, chế  ộ thu, nộp lệ phí c p Gi y phép thành lập  ăn 

ph ng  ại diện của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i tại Việt Nam.  

- Thông t  số 35/2018/TT-B HTTDL ng   19 tháng 11 nă  2018 của 

Bộ tr ởng Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch sửa  ổi, bổ sung một số  iều của 

Thông t  số 15/2012/TT-B HTTDL, Thông t  số 10/2013/TT-BVHTTDL, 

Thông t  số 11/2014/TT-B HTTDL, v  Thông t  số 04/2016/TT-BVHTTDL 

của Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch.  

- Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30 tháng 10 năm 2023 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan 

đến giấy tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và 

Du lịch ban hành.  

* Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung.  

 

 

 

 

 

 

 



Mẫu số 04 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ SỬA ĐỔI, BỔ SUNG GIẤY PHÉP THÀNH LẬP 

VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN CỦA DOANH NGHIỆP QUẢNG CÁO  

NƢỚC NGOÀI 

 

Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố................. 

 

Tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i: (ghi b ng chữ in hoa, tên trên 

Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh doanh):..............  

Tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngoài viết tắt (nếu có):............................ 

Địa chỉ trụ sở chính: ( ịa chỉ trên Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh doanh) 

…………………………………………………………………………… 

Gi   ph p th nh  ập ( ăng     inh doanh số):............................................... 

Do:...........................................c p ng  .....tháng......nă ....tại..... 

Đại diện theo pháp luật: ( ại diện có th m quyền) 

Họ và tên:...................................................................................................... 

Chức vụ:........................................................................................................ 

Quốc tịch:...................................................................................................... 

Tên  ăn ph ng  ại diện: ................................................................................ 

Tên viết tắt: (nếu có)....................................................................................... 

Tên giao dịch b ng tiếng Anh: ....................................................................... 

Địa  iể   ặt trụ sở  ăn ph ng  ại diện: (ghi r  số nh ,   ờng/phố, 

ph ờng/  , quận/huyện, tỉnh/thành phố)......... 

Gi   ph p th nh  ập số:................................................................................. 

Do .......................c p ng  .....tháng......nă ....... tại...... … 

Số tài khoản ngoại tệ:................................tại Ngân hàng:............................ 

Số tài khoản tiền Việt Nam :.......................tại Ngân hàng:......................... 



Điện thoại:........................................... Fax:................................................. 

Email:................................................... Website: (nếu có)............................ 

Nội dung hoạt  ộng của  ăn ph ng  ại diện: (nêu cụ thể  ĩnh vực hoạt 

 ộng).............................................................................................................. 

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu là công dân Việt 

Nam)  

- Họ và tên:..................................................... ……………………….. 

- Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:............................................. 

- Ng   tháng nă  sinh:............................................................................. 

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu    ng ời n  c 

ngoài)  

- Họ và tên:..................................................................................................... 

-  i i tính:............................................................  

- Quốc tịch:....................................................................................................  

- Số hộ chiếu:............................................................  

- Do:...........................................c p ng  .....tháng......nă .... tại................. 

 Chúng tôi đề nghị sửa đổi, bổ sung Giấy ph p thành lập với các nội 

dung cụ thể nhƣ sau:  

Nội dung  iều chỉnh:....................................... L  do  iều chỉnh:................ 

 Chúng tôi xin cam kết: 

1. Chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực và chính xác của nội dung 

 ơn  ề nghị và tài liệu kèm theo.  

2. Ch p hành nghiêm chỉnh mọi qu   ịnh của pháp luật Việt Nam có liên 

quan v  các qu   ịnh của Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện.  

Tài liệu gửi kèm bao gồm:  

Bản sao có chứng thực Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện      ợc c p. 

 

…., ngày …….. tháng …….. năm ……..  

Đại diện c  th m quyền của doanh  

                                                                nghiệp quảng cáo nƣớc ngoài  

                                                               (Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 



Mẫu số 03  

 

UBND TỈNH/THÀNH PHỐ 

…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

………, ngày…….tháng……năm...... 

                                                 

GIẤY PHÉP THÀNH LẬP VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN CỦA DOANH 

NGHIỆP QUẢNG CÁO NƢỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM  

Số:…… 

C p lần  ầu: ng   …tháng … nă …  

Điều chỉnh lần thứ…: ng   …tháng …nă …  

Gia hạn lần thứ…: ng   …tháng …nă …  

C p lại lần thứ…: ng   …tháng …nă … 

ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

TỈNH/THÀNH PHỐ… 

Căn cứ Luật Quảng cáo ng   21 tháng 6 nă  2012.  

Căn cứ Nghị  ịnh số số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của 

Chính phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật quảng cáo.  

Căn cứ Thông t  số 10/2013/TT-B HTTDL ng   06 tháng 12 nă  2013 

của Bộ tr ởng Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch qu   ịnh chi tiết v  h  ng dẫn 

thực hiện một số  iều của Luật Quảng cáo và Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP 

ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính phủ quy  ịnh chi tiết thi hành một số 

 iều của Luật Quảng cáo 

  t  ơn  ề nghị c p Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện tại Việt 

Nam của….......................................... (tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i), 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Cho ph p…..………………........................................... (ghi b ng 

chữ in hoa theo tên doanh nghiệp ghi trên Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh 

doanh).....................................  

- Nơi  ăng    th nh  ập/ ăng     inh doanh: .......................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ..............................................................   ợc thành 

lập  ăn ph ng  ại diện tại (tỉnh/thành phố)........................................  

Điều 2. Tên  ăn ph ng  ại diện  



- Tên  ăn ph ng  ại diện: (ghi b ng chữ in hoa,  ậ  theo tên  ăn ph ng 

 ại diện trong  ơn  ề nghị) ..........................................................................  

- Tên giao dịch b ng tiếng  nh: (ghi b ng chữ in hoa theo tên giao dịch 

b ng tiếng  nh trong  ơn  ề nghị) ..........................   

- Tên viết tắt: (nếu có) ……………………………  

Điều 3. Địa chỉ trụ sở  ăn ph ng  ại diện (ghi  ịa  iể   ặt  ăn ph ng 

 ại diện theo  ơn  ề nghị) .............................................. 

Điều 4. Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu là công 

dân Việt Nam)  

Họ v  tên: (ghi b ng chữ in hoa) ………………………........................  

Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:.............................................  

Ng   tháng nă  sinh:............................................................................  

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu    ng ời n  c 

ngoài)  

Họ v  tên: (ghi b ng chữ in hoa) ………………………..................... … 

 i i tính:...............................................................................................  

Quốc tịch: ……………………………………………....................... …. 

Hộ chiếu:............................................ ………………………………… 

Do:……………………c p ng  :…tháng……nă ……...tại.......  

Điều 5. Nội dung hoạt  ộng của  ăn ph ng  ại diện (ghi cụ thể trên cơ sở 

 ề nghị của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i v  ph  hợp v i các Điều   c 

quốc tế mà Việt Nam là thành viên, Luật Quảng cáo v  qu   ịnh pháp luật có 

liên quan).  

1. ……………………………………………….…………….............. .. 

2. ……………………………………….…...........................................  

Điều 6. Gi   ph p n     ợc lập thành 02 (hai) bản gốc: 01 (một) bản c p 

cho: .….................................................... (tên doanh nghiệp quảng cáo n  c 

ngo i theo  ơn  ề nghị);01 (một) bản   u tại.......................................... 

tỉnh/thành phố./. 

                                 ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

                                (Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên, chức vụ 

                                      của người ký) 

 

 

 



4. Thủ tục cấp lại Giấy ph p thành lập Văn ph ng đại của doanh 

nghiệp quảng cáo nƣớc ngoài tại Việt Nam  

* Trình tự thực hiện:  

- Doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i  ề nghị c p lại Gi   ph p th nh  ập 

 ăn ph ng  ại diện trong các tr ờng hợp d  i     nộp trực tiếp, trực tuyến hoặc 

qua   ờng b u  iện 01 (một) bộ hồ sơ  ề nghị c p Gi   ph p th nh  ập  ăn 

ph ng  ại diện  ến Bộ phận Một cửa Sở VHTTDL tại Trung tâm Phục vụ Hành 

chính công tỉnh Bắc Giang nơi  ặt  ăn ph ng  ại diện:  

a) Tha   ổi tên gọi hoặc nơi  ăng    th nh  ập của doanh nghiệp quảng 

cáo n  c ngo i sang n  c  hác; 

b) Tha   ổi hoạt  ộng của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngoài;  

c) Gi y phép bị m t, rách.  

- Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày nhận  ủ hồ sơ hợp lệ, Ủy ban nhân 

dân c p tỉnh  e    t, c p Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện và gửi bản 

sao gi   ph p  ó  ến Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch. Tr ờng hợp hồ sơ ch a 

hợp lệ, trong thời gian 03 ngày, kể từ ngày nhận hồ sơ, Ủy ban nhân dân c p 

tỉnh gửi văn bản yêu cầu doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i bổ sung, hoàn 

chỉnh hồ sơ.   

* Cách thức thực hiện:  

Gửi trực tiếp, trực tuyến hoặc qua   ờng b u  iện  ến Bộ phận Một cửa 

Sở VHTTDL tại Trung tâm Phục vụ Hành chính công tỉnh Bắc Giang  

* Thành phần, số lượng hồ sơ:  

- Thành phần hồ sơ:  

(1) Đơn  ề nghị c p lại Gi y phép thành lập  ăn ph ng  ại diện do ng ời 

 ại diện có th m quyền của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i    theo  ẫu do 

Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch qu   ịnh;  

(2) Bản gốc Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện      ợc c p. Tr ờng 

hợp Gi   ph p bị m t phải có gi y xác nhận của cơ quan công an nơi bị m t 

Gi   ph p.  

- Số   ợng hồ sơ: (01) bộ.  

* Thời hạn giải quyết:  

10 ngày, kể từ ngày nhận  ầ   ủ hồ sơ hợp lệ.  

* Đối tượng thực hiện TTHC: Doanh nghiệp quảng cáo n  c ngoài, 

ng ời  ại diện có th m quyền của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i.  

* Cơ quan thực hiện TTHC:  

- Cơ quan có th m quyền quyết  ịnh: Ủy ban nhân dân c p tỉnh. 



- Cơ quan trực tiếp thực hiện: Ủy ban nhân dân c p tỉnh.  

* Kết quả thực hiện TTHC: Gi y phép (M u số 03 phụ lục III ban hành 

kèm theo Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của Bộ trưởng 

Bộ 20 Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan đến 

giấy tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du 

lịch ban hành).  

* Phí, lệ phí: 1.500.000  ồng/Gi y phép  

* Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:  

Đơn đề nghị cấp lại Giấy ph p thành lập Văn phòng đại diện của doanh 

nghiệp quảng cáo nư c ngoài (M u số 05 phụ lục III ban hành kèm theo Thông 

tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30/10/2023 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan đến giấy tờ công dân tại 

một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch ban hành).  

* Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không.  

* Căn cứ pháp lý của TTHC:  

- Luật Quảng cáo số 16/2012/QH13.  

- Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính 

phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật Quảng cáo.  

- Thông t  số 165/2016/TT-BTC ng   25 tháng 10 nă  2016 của Bộ Tài 

chính qu   ịnh mức thu, chế  ộ thu, nộp lệ phí c p Gi y phép thành lập  ăn 

ph ng  ại diện của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i tại Việt Nam.  

- Th ng tư số 13/2023/TT-BVHTTDL ngày 30 tháng 10 năm 2023 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch sửa đổi, bổ sung quy định liên quan 

đến giấy tờ công dân tại một số Th ng tư do Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và 

Du lịch ban hành.  

* Phần chữ thường, in nghiêng là nội dung được sửa đổi, bổ sung.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Mẫu số 05  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP LẠI GIẤY PHÉP THÀNH LẬP VĂN PHÒNG ĐẠI 

DIỆN CỦA DOANH NGHIỆP QUẢNG CÁO NƢỚC NGOÀI  

Kính gửi: Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố...........................  

Tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i: (ghi b ng chữ in hoa, tên trên 

Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh doanh):.............................................................  

Tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i viết tắt (nếu có): ........................ 

……………………………………………………………………………..  

Địa chỉ trụ sở chính: ( ịa chỉ trên Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh 

doanh) ....................................................................................................................  

Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh doanh số:...............................................  

Do ......................................................c p ng  .....tháng......nă ....... tại...... 

……………………………………………………………………………..  

Đại diện theo pháp luật: ( ại diện có th m quyền)  

Họ và tên:......................................................................................................  

Chức vụ:........................................................................................................ 

Quốc tịch:......................................................................................................  

Tên  ăn ph ng  ại diện: (ghi theo tên trên Gi   ph p th nh  ập)................ 

……………………………………………………………………………..  

Tên viết tắt: (nếu có).................................................................................... 

Tên giao dịch b ng tiếng Anh:.....................................................................  

Địa  iể   ặt trụ sở  ăn ph ng  ại diện: (ghi r  số nh ,   ờng/phố, 

ph ờng/  , quận/huyện, tỉnh/thành phố)................................................................. 

……………………………………………………………………………..  

Gi   ph p th nh  ập số:................................................................................ 

Do ......................................................c p ng  .....tháng......nă ....... tại...... 

…………………………………………………………………………….. 

Số tài khoản ngoại tệ:................................tại Ngân hàng:............................ 



Số tài khoản tiền Việt Nam :.......................tại Ngân hàng:......................... 

Điện thoại:........................................... Fax:................................................. 

Email:................................................... Website: (nếu có)........................... 

Nội dung hoạt  ộng của  ăn ph ng  ại diện: (ghi cụ thể  ĩnh vực hoạt 

 ộng theo Gi y phép ).................................................................................. 

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện: (nếu ng ời  ứng  ầu là công dân 

Việt Nam)  

Họ và tên:.....................................................................................................  

Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:........................................  

Ng   tháng nă  sinh:.................................................................  

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện: (nếu ng ời  ứng  ầu    ng ời n  c 

ngoài)  

Họ và tên:........................................................................................  

 i i tính:.........................................................................................  

Quốc tịch:.............................................................................................. 

 Số hộ chiếu:..........................................................................................  

Do ......................................................c p ng  .....tháng......nă ....... tại...... 

Chúng tôi  ề nghị c p  ại  i   ph p th nh  ập v i    do nh  sau: 

....................................................................................................................... 

Chúng tôi xin cam kết:  

1. Chịu trách nhiệm hoàn toàn về sự trung thực và sự chính xác của nội 

dung  ơn  ề nghị và tài liệu kèm theo. 

 2. Ch p hành nghiêm chỉnh mọi qu   ịnh của pháp luật Việt Nam có liên 

quan v  các qu   ịnh của Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện.  

Tài liệu gửi kèm bao gồm: Các gi y tờ qu   ịnh tại Khoản 3 Điều 23 của 

Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính phủ 

                              

                                     . ..., ngày ... tháng ... năm ... 

                                 Đại diện c  th m quyền của doanh 

                                nghiệp quảng cáo nƣớc ngoài 

                              (Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên) 

 



 

 

Mẫu số 03  

 

UBND TỈNH/THÀNH PHỐ 

…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

………, ngày…….tháng……năm...... 

 

                                                 

GIẤY PHÉP THÀNH LẬP VĂN PHÒNG ĐẠI DIỆN CỦA DOANH 

NGHIỆP QUẢNG CÁO NƢỚC NGOÀI TẠI VIỆT NAM  

Số:…… 

 

C p lần  ầu: ng   …tháng … nă …  

Điều chỉnh lần thứ…: ng   …tháng …nă …  

Gia hạn lần thứ…: ng   …tháng …nă …  

C p lại lần thứ…: ng   …tháng …nă … 

 

ĐƠN VỊ CẤP PHÉP  

TỈNH/THÀNH PHỐ… 

 

Căn cứ Luật Quảng cáo ng   21 tháng 6 nă  2012.  

Căn cứ Nghị  ịnh số số 181/2013/NĐ-CP ng   14 tháng 11 nă  2013 của 

Chính phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số  iều của Luật quảng cáo.  

Căn cứ Thông t  số 10/2013/TT-B HTTDL ng   06 tháng 12 nă  2013 

của Bộ tr ởng Bộ  ăn hóa, Thể thao và Du lịch qu   ịnh chi tiết v  h  ng dẫn 

thực hiện một số  iều của Luật Quảng cáo và Nghị  ịnh số 181/2013/NĐ-CP 

ng   14 tháng 11 nă  2013 của Chính phủ qu   ịnh chi tiết thi hành một số 

 iều của Luật Quảng cáo 



  t  ơn  ề nghị c p Gi   ph p th nh  ập  ăn ph ng  ại diện tại Việt 

Nam của….......................................... (tên doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i), 

 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Cho ph p…..………………........................................... (ghi b ng 

chữ in hoa theo tên doanh nghiệp ghi trên Gi   ph p th nh  ập/ ăng     inh 

doanh)..................................... ………………………………………………. 

- Nơi  ăng    th nh  ập/ ăng     inh doanh: ..............................................  

- Địa chỉ trụ sở chính: ................................................................................... 

  ợc thành lập  ăn ph ng  ại diện tại (tỉnh/thành phố)........................................ 

……………………………………………………………………………………. 

Điều 2. Tên  ăn ph ng  ại diện  

- Tên  ăn ph ng  ại diện: (ghi b ng chữ in hoa,  ậ  theo tên  ăn ph ng 

 ại diện trong  ơn  ề nghị) ..........................................................................  

- Tên giao dịch b ng tiếng  nh: (ghi b ng chữ in hoa theo tên giao dịch 

b ng tiếng  nh trong  ơn  ề nghị) .........................................................................     

- Tên viết tắt: (nếu có) ………………………………..................................  

Điều 3. Địa chỉ trụ sở  ăn ph ng  ại diện (ghi  ịa  iể   ặt  ăn ph ng 

 ại diện theo  ơn  ề nghị) ..................................................................................... 

Điều 4. Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu là công 

dân Việt Nam)  

Họ v  tên: (ghi b ng chữ in hoa) ………………………........................  

Số  ịnh danh cá nhân/Chứng minh nhân dân:.............................................  

Ng   tháng nă  sinh:............................................................................  

Ng ời  ứng  ầu  ăn ph ng  ại diện (nếu ng ời  ứng  ầu    ng ời n  c 

ngoài)  

Họ v  tên: (ghi b ng chữ in hoa) ………………………..................... … 

 i i tính:...............................................................................................  

Quốc tịch: ……………………………………………....................... …. 

Hộ chiếu:............................................ ………………………………… 

Do:……………………c p ng  :…tháng……nă ……...tại....................  

Điều 5. Nội dung hoạt  ộng của  ăn ph ng  ại diện (ghi cụ thể trên cơ sở 

 ề nghị của doanh nghiệp quảng cáo n  c ngo i v  ph  hợp v i các Điều   c 



quốc tế mà Việt Nam là thành viên, Luật Quảng cáo v  qu   ịnh pháp luật có 

liên quan).  

1. ……………………………………………….…………….............. .. 

2. ……………………………………….…...........................................  

Điều 6. Gi   ph p n     ợc lập thành 02 (hai) bản gốc: 01 (một) bản c p 

cho: .….................................................... (tên doanh nghiệp quảng cáo n  c 

ngo i theo  ơn  ề nghị);01 (một) bản   u tại.......................................... 

tỉnh/thành phố./. 

                                 ĐƠN VỊ CẤP PHÉP 

                                (Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên, chức vụ 

                                      của người ký) 
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